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SURATTUGAS 

Menimbang 

Dasar 

Kepada 

Untuk 

I .  Bahwa dalam rangka Pelaksanaan Pengabdian Kepada Masyarakat dipandang 
perlu menugaskan Personel / Dosen STTKD. 

2. Bahwa demi tertib administrasi dan pelaksanaannya perlu dikeluarkan surat 
tugas. 

DITUGASKAN 

Daftar Nama Terlampir 

I .  Melaksanakan tugas Pengabdian Kepada Masyarakat dengan Terna 

"Perencanaan strategi dalam meningkatkan kualitas UMKM berdasarkan 

Analisis SWOT" yang diselenggarakan pada: 

Waktu 

Tempat 

2. Melaporkan basil kegiatan dan perkembangan kepada Ketua Sekolah Tinggi 
Teknologi Kedirgantaraan (STTKD). 

3. Melaksanakan surat tugas ini dengan penuh rasa tanggungjawab. 

Tembusan: 
I. Ketua YCD 
2. Ka. PPMI 
3. Ka. Departemen 
4. Waka I,II,III 

5. Ka.SDM YCD/STTKD 
6. Ka.Keuangan 

Dikeluarkan di Y 

Yogyakarta 

S.E. M.M. 

: I Agustus sd 3 1  Desember 2023 

: Desa Salakan, Potorono Banguntapan Bantu! 

Nota Dinas Waka l Nomor :405Nlll/2023/WAKA I tanggal 4 Agustus 2023  
perihal: Permohonan Surat Tugas 

ogyakarta

l: 26 Juli 2023

Nomor : Sgas/76ta / VII/ 2023 /STTKD 



DAFT AR NAMA PELAKSANA PENGABDIAN 

KEPADA MASYARAKAT SEKOLAH TINGGI 

TEKNOLOGI KEDIRGANTARAAN 

No Nama 

I. Yuniar Istiyani, S.IP., M.Sc 

2. Anita Nur Masyi'ah, S.Pd., M.Pd 

­ Ika Fathin Resti Martanti, S.Pd., M.Hum • 

KD Yogyakarta 

S.E. M.M. 

4. Yulia Aji Puspitasari, S.T., M.M 

5. Amelia Puspa Tamara, S.E., M.M 

6. Rosiana Ulfa, S.E., M.M.

7. Maria Valeria Roellyanti, S.E., M.M 

8 HanifSetyo Nugroho (NIT 20090856) 

9. Yericho Raul Primadarma (NIT 20090907) 

Lampiran Surat Tugas Ketua STTKD 

Nomor : Sgas/I/VII/2023/STTKD 

Tanggal: ¢ Jul i  2023  



Assalamualaikum wr. wb. 

Selamat malam, salam sejahtera untuk kita semua. 

Yth. Bapak Sutardi, S.HI., M.Ek selaku kepala BUMDES  

Yang kami Bapak Mu'tashim Billah Murtadlo, S.E.I., M.M. selaku Pembicara pada hari ini 

Yang kami hormati Bapak dan Ibu hadirin yang berbahagia 

Alhamdulillah, puji syukur kita panjatkan kepada Allah SWT , karena berkat rahmat-Nya, kita 

bisa berkumpul untuk bersama-sama mengikuti kegiatan pada malam hari ini. 

Adapun susunan acara hari ini adalah: 

1. Pembukaan 

2. Sambutan 

3. Acara inti  

4. Pemberian cinderamata 

5. Penutup 

Sebelum kita memulai acara pada malam hari ini mari kita awali dengan berdoa terlebih dahulu. 

Berdoa dipersilahkan. 

Terimakasih  

Acara selanjutnya adalah sambutan dari Ketua BUMDES, Bapak ……………… kami 

persilahkan  

Terimakasih  

Sambutan yang kedua kami persilahkan dari perwakilan Dosen STTKD, Kepada Ibu Nuning 

Agustina A, S.E., M.M kami persilahkan 

Memasuki acara inti pada hari ini "Perencanaan strategi dalam meningkatkan kualitas UMKM 

berdasarkan Analisis SWOT" . Kepada Bapak Mu'tashim Billah Murtadlo, S.E.I., M.M. kami 

persilahkan  

Terima kasih. Pemaparan dan diskusi yang luar biasa sehingga kita bisa mendapatkan banyak 

manfaat.  



Acara selanjutnya adalah pemberian cinderamata 

Sebelum mengakhiri acara pada malam hari ini, izinkan kami mendokumentasikan kegiatan. 

Dimohon kepada Bapak Ibu untuk berkenan melakukan foto Bersama.  

Terima kasih banyak kepada Bapak dan Ibu yang telah berkenan hadir menyimak acara dari 

awal sampai akhir. Kita tutup dengan berdoa. Berdoa dipersilahkan. Selesai. 

Kami menyampaikan mohon maaf atas salah kata selama acara berlangsung 

Terima kasih dan wassalamu alaikum wr. wb. 
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SEKOLAH TINGGI TEKNOLOGI KEDIRGANTARAAN YOGYAKARTA 

TAHUN 2024 



KATA PENGANTAR 

 
Puji Syukur senantiasa kita panjatkan kepada Allah SWT Tuhan yang Maha 

Kuasa, yang selalu menganugerahkan kepada kita nikmat, taufik, dan hidayah-Nya 

sehingga sampai saat ini kita diberi kesempatan untuk beraktifitas sebagaimana 

mestinya. 

Penyusunan laporan tugas dan perjalanan dinas ini dalam rangka tertib 

administrasi dan keterbukaan dalam laporan setiap kegiatan terkhusus laporan 

berkaitan dengan dinas dan penggunaan anggaran dinas, untuk itu semoga dengan 

adanya laporan ini dapat menjadi informasi bagi semua pihak yang terkait. 

Yogyakarta, 22 April 2024 



 

 

RINCIAN LAPORAN TUGAS DINAS 
 

1. DASAR 

 
 

Surat Tugas Nomor : Sgas/162a/VII/2023/STTKD tanggal 4 Agustus 2023 dengan 

judul pengabdian kepada masyarakat: “Perencanaan Strategi dalam 

Meningkatkan kualitas UMKM berdasatkan Analisis SWOT” 

 
2. MAKSUD DAN TUJUAN TUGAS DINAS 

 
Menindaklanjuti Surat Tugas tersebut, dilakukan sarasehan dengan tujuan: 

1. Meningkatkan pengetahuan para pelaku bisnis terkait perencanaan strategi 

dengan menggunakan analisis SWOT. 

2. Membantu masyarakat dalam merumuskan Kekuatan/Kelemahan internal 

dan merumuskan Kemungkinan/Kesempatan serta Ancaman apa yang akan 

dihadapi. 

3. Sebagai wadah berbagi pengalaman antar pelaku UMKM. 

 

 
3. LAMA TUGAS DINAS 

 
Berangkat pada hari Jumat, 15 Maret 2024 dan berlangsung selama 1 (satu) hari 

pada hari Jumat, 15 Maret 2024. 

 

 
4. PETUGAS 

 
Yuniar Istiyani, S.IP., M.Sc (Ketua ) 

Anita Nur Masyi'ah, S.Pd., M.Pd. (Anggota ) 

Ika Fathin Resti Martanti, S.Pd., M.Hum. (Anggota ) 

Yulia Aji Puspitasari, S.T., M.M. (Anggota )  

Amelia Puspa Tamara, S.E., M.M. (Anggota ) 

Rosiana Ulfa, S.E., M.M. ( Anggota/Moderator)  

Maria Valeria Roellyanti, S.E., M.M. ( Anggota ) 



 

 

Sambutan : Bapak Sutardi, S.HI., M.EK 

Pembicara : Bapak. Mu’tashim Billah Murtadlo, SE.,MSi. 

MC : Yericho Raul Primadarma (Taruna D-IV MTU) 

Dokumentasi : Hanif Setyo Nugroho (Taruna D-IV MTU) 

 
5. PELAKSANAAN KEGIATAN 

 
Hari/Tanggal : Jumat, 15 Maret 2024 

Jam : 19.00 – 21.30 WIB 

Tempat : Joglo Potorono 
 

 
Pukul Kegiatan Keterangan 

19.00 – 19.30 (30 menit) Persiapan Panitia 

19.30– 19.50 (20 menit) Pembukaan + Sambutan Pak 

Dukuh 

MC 

19.50 – 19.55 (5 menit) Latar belakang sarasehan 

secara singkat 

MC 

19.55 – 20.00 (5 menit) Pengenalan pemateri MC 

20.00 – 21.00 (60 menit) Acara Inti, Perencanaan 

Strategi Peningkatan 

Kualitas UMKM dengan 

Analisis SWOT 

Moderator + 

Narasumber 

21.00 – 21.15 (15 menit) Tanya Jawab Narasumber + 
Moderator 

21.15 – 21.30 (15 menit) Penutup MC 

 

6. LAPORAN HASIL 

 
Telah dilaksanakan pertemuan pada hari Jumat, 15 Maret 2024 pukul 19.00 

– 21.30 WIB dengan hasil yaitu seserahan dihadiri oleh pemuda, Bapak/Ibu pelaku 

UMKM, tokoh Masyarakat dan Pengurus Desa Wisata Embung Potorono. Peserta 

mendapatkan materi mengenai analisis SWOT dan hubungannya dalam memajukan 

UMKM Desa Wisata Embung Potorono. Dalam materi juga disampaikan 

bagaimana cara membangun semangat para pelaku bisnis dalam memahami bahwa 



 

 

analisis SWOT perlu dilakukan untuk mengembangkan UMKM, agar dapat 

menjaga dan meningkatkan kualitas produk. 

Antusiasme terlihat ketika para pelaku UMKM ini mengikuti kegiatan saat 

diminta dalam partisipasi aktif mengisi akan Kekuatan-Kelemahan-Kesempatan- 

Ancaman yang dihadapi selama ini dituangkan melalui tulisan ke selembar kertas 

berukuran A3. Kegiatan ini berjalan dengan lancar dan beberapa kali juga diselingi 

dengan ice breaker supaya tidak terlalu tegang dengan menciptakan slogan-slogan 

terkait dengan UMKM di Desa Potorono. Sebelumnya para pelaku UMKM ini 

dibagi menjadi 4 kelompok sesuai dengan tema SWOT yang akan dianalisa. Setelah 

para pelaku UMKM menuliskan semua analisa masing-masing secara berkelompok 

dan kemudian menyimpulkannya menjadi 10 hal yang disepakati bersama baik itu 

Kekuatan-Kelemahan-Kesempatan maupun Ancaman. 

Pada tahap pengabdian ini, telah ditemukan apa saja Kekuatan-Kelemahan- 

Kesempatan maupun Ancaman yang dihadapi oleh para pelaku UMKM. Langkah 

selanjutnya yang akan dilakukan adalah menganalisa dan memberikan strategi 

terkait dengan hasil yang diperoleh akan Kekuatan-Kelemahan-Kesempatan 

maupun Ancaman melalui pengabdian selanjutnya. 

 
7. KESIMPULAN 

 
Melalui pengabdian ini diharapkan dapat membantu masyarakat pelaku UMKM 

di Desa Potorono untuk memajukan usahanya dengan memberikan strategi 

pemasaran yang tepat guna melalui Analisa SWOT yang telah dilakukan. 

Pengabdian juga akan dilaksanakan selama beberapa tahap guna membantu 

memberikan pendampingan bagi pelaku UMKM dalam memajukan usahanya. 

8. LAPORAN KEUANGAN 
 

Keterangan Anggaran Debit Kredit 

Dana Pengabdian Rp1.400.000  

Snack  Rp492.000 

Souvenir  Rp120.000 



 

 
 

Keterangan Anggaran Debit Kredit 

Uang transportasi taruna  Rp150.000 

Spanduk  Rp140.000 

Minum teh dan petugas kebersihan  Rp150.000 

Perlengkapan kertas, ballpoint dan foto copy 

undangan 

 Rp41.800 

Honor Pembicara  Rp200.000 

Pembelian minum Aqua  Rp30.000 

Jumlah Rp 76.200,- Rp 1.323.800,- 

Sisa Biaya Perjalanan Dinas = Rp 76.200,- 

 
Uang sisa perjalanan dinas diserahkan kembali kepada anggota kelompok sebesar 

Rp 76.200,- 

9. PENUTUP 

 
Demikian laporan tugas dinas ini kami susun serta kami laporkan. Semoga dapat 

digunakan sebaik-baiknya bagi pihak-pihak terkait yang membutuhkan. 

 

 
Yogyakarta, 22 April 2024 

Yang membuat laporan 

 

 

Yuniar Istiyani, S.IP., M.Sc 
 

 

 

 

 

 
Tanggal diterima 
laporan 

Tanda Tangan dan 

nama petugas 
keuangan 

  



LAMPIRAN 
 

Lampiran 1. Survey Pra-Pengabdian (Survey Lokasi) 

  

 

  

 

Lampiran 2. Dokumentasi Kegiatan Sarasehan 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Lampiran 3. Honor Pembicara 

 

 
Lampiran 4. Pembayaran cetak spanduk 

 



Lampiran 5. Perlengkapan kertas, ballpoint dan foto copy undangan 
 

Lampiran 6. Souvenir 
 

 

Lampiran 7. Snack 
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